Studentermedhjaelper til skonomi og
administration (10-15 timer ugentligt)

Vil du have et studiejob med ansvar, fleksibilitet og erfaring, der pynter pa CV'et?

Amager Sportsklub (mest kendt som Amager SK) sgger en studentermedhjaelper, som vil veere
med til at sikre den daglige drift af skonomien i vores store og voksende forening. Hos os far du
mulighed for at arbejde med gkonomi i praksis, fa ansvar for dine egne opgaver og blive en del
af et engageret team, der hver dag arbejder for at skabe gode oplevelser for vores mange
medlemmer.

Vi tilbyder et fleksibelt studiejob pa 10-15 timer om ugen, hvor du bade kan arbejde hjemmefra
og fra vores klubhus, café og mgdested i Sundbygsterhallen pa Amager. Vi forventer, at du er
fysisk til stede cirka én gang om ugen, mens resten af arbejdet kan tilretteleegges fleksibelt i
forhold til dit studie.

Om jobbet

Du bliver en vigtig del af klubbens administration og far ansvar for en raekke centrale
gkonomiopgaver. Du kommer til at arbejde taet sammen med klubchefen og foreningens
kasserer, som har ansvaret for de mere strategiske og udviklingsorienterede gkonomiopgaver.

Du bliver en del af et mindre team, som bestar af en handboldkonsulent, gymnastikkonsulent,
cafékoordinator, ungarbejdere og en klubchef.

Din arbejdsplads bliver i Sundbygster Hallen, Parmagade, 2300 Kgbenhavn S.
Dine opgaver bliver primeert:

Lgbende bogfaring og digital bilagshandtering
Klarggring af betalinger

Fakturering og opfalgning

Behandling af Ian og godtgarelser

Afstemninger og skonomisk opfelgning

Klarggring af materiale til maneds- og arsafslutning
Diverse administrative ad hoc-opgaver



Du vil fa en grundig introduktion til opgaverne, men vi forventer ogsa, at du har lyst til at tage
ansvar og arbejde selvsteendigt.

Om dig

Vi forestiller os, at du er i gang med en relevant videregaende uddannelse, eksempelvis:

HA eller cand.merc.

Finansbachelor eller finansgkonom

QJkonomi

HA(jur.)

Eller en anden uddannelse med fokus pa gkonomi, regnskab eller administration

Det vigtigste er dog ikke din studieretning, men at du:

Det er en fordel, hvis du har erfaring med Excel eller skonomisystemer, men det er ikke et krav.

Har interesse for gkonomi og administration

Arbejder struktureret og har sans for detaljer

Er ansvarsbevidst og kan arbejde selvsteendigt

Er nysgerrig og har lyst til at leere nyt

Trives med bade faste rutineopgaver og varierende administrative opgaver
Har gode samarbejdsevner og en serviceminded tilgang

Vi arbejder blandt andet med

E-conomic

Danlgn

Holdsport

Microsoft Office-pakken, saerligt Excel

Vi tilbyder

Et studiejob med reelt ansvar og veerdifuld erfaring inden for gkonomi og administration

Lan efter kvalifikationer

Fleksible arbejdstider, der kan tilpasses dit studie
Mulighed for at arbejde bade hjemmefra og fra kontoret
En uformel arbejdsplads med korte beslutningsveje
Teet sparring med klubchef og kasserer

Indblik i driften af en stor og veldrevet idraetsforening

Om Amager SK



Amager SK er en starre flerstrenget idreetsforening med aktiviteter inden for handbold,
gymnastik og dans pa mange lokationer pa Amager. Faktisk er vi Danmarks sterste
handboldklub. Hver uge skaber vi rammerne for feellesskab og idraetsoplevelser for barn, unge
og voksne. Bag aktiviteterne star et staerkt feellesskab af frivillige, ansatte og medlemmer.

Du kan lzese mere om vores forening, vision og veerdier pa vores hjemmeside:
https://www.amager-sk.dk/

Ansggning

Send din ansggning og CV til oekonomi@amager-sk.dk senest torsdag d.6. august. Vi afholder
samtaler i uge 33 og 34.

Har du spgrgsmal til stillingen, er du velkommen til at kontakte Mia Schultze, klubchef i Amager
SK pa ms@amager-sk.dk. Grundet sommerferie kan du forvente laengere svartid end normailt,
men vi skal nok vende tilbage til dig inden ansggningsfrist.

Vi gleeder os til at hagre fra dig.
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