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Checkliste
Turarrangør i Roskilde Skiklub
Opdateret 10-09-2025
28-09-2019 Udarbejdet af Krista Olsen, Cecilie Laage-Petersen og Søren Handler.
04-10-2022 Tilpasset af Karina, Jakob, Ghita og Søren.
12-08-2023 Tilpasset af Søren i forhold til Holdsport.
10-09-2025 Tilpasset af Søren i forhold til måden vi nu bruger Holdsport på.
Listen er til inspiration med nogle enkelte must (fed), men tag udgangspunkt i Hjælp til turarrangører (ligger i Holdsport, Opslagstavle).
Opstart / hvordan kommer jeg i gang
· Alene arrangør eller sammen med andre?
· Hvem er målgruppen?
· Alle aldre
· Modne mennesker
· Familier
· Børn/ungdom
· Bedsteforældre med børnebørn
· Hvordan skal transporten være?
· Kør selv
· Bus
· Fly
· Ophold/placering?
· Hotel
· Vandrehjem
· Hytter
· Tæt på pisten
· Ski in/out
· Shuttle bus
· Bespisning?
· Halvpension
· Spisning i byen
· Fælles madlavning
· Sociale aktiviteter?
· Underholdning
· Ski aktiviteter (f.eks. port træning)
· Pistevisning








Bestilling / planlægning
· Bestilling / planlægning?
· Via bureau
· Gør det selv – bestilling bus og ophold
· Budget sendes til Turudvalget
· Budget skal godkendes af en fra Turudvalget.
Findes i Holdsport.
· Kontonr. (til indbetalinger for turen) og adgang til banken fås ved henvendelse til kasseren.
Bruges på aktiviteten i Holdsport
· Vær opmærksom på Hedelandspenge.
· Når budgettet er godkendt, informeres webmaster inkl. forventet antal instruktører (til reservation af pladser).
· Instruktører ’Retningslinjer-for-tilbud-om-skiundervisning.pdf’ findes på Holdsport 
· Gå via Karina og Jakob
· Budget for deltagere i skiundervisning
· Kom gerne med forslag til instruktører (til Karina og Jakob)
· Godkendes endeligt når antal skiskoledeltagere kendes (af Karina og Jakob). 
Når der er udsolgt eller efter tilmeldingsfristen er nået.
· Ingen økonomiske forpligtelser for klubben
· Gerne lang tilmeldingsfrist
· Hvis med bus, så skal de fyldes op
· Bus 2 er lig venteliste og først afsted når fyldt
· Tidsfrister for klubbens medlemmer kortere end det vi har fået fra evt. rejsebureau
· Depositum / tilmelding
· Endelig betaling
· Forsikring gennem Dansk Skiforbund – se i boks til højre
http://roskildeskiklub.dk/ture-og-aktiviteter/ture/ 
· Beskrivelse af turen, til brug for Holdsport.
Kommunikation
Turarrangør kommunikerer løbende med
· Rejsebureau/bus/hotel/liftkort
· Turudvalget
· Søren
· Kassereren
· Karina og Jakob om instruktører/skiskole
· Instruktører
· Deltagerne (hvis til alle så husk Bcc)
· Inden der rejses
· Efter rejsen
· På turen f.eks. en skriftlig information med vigtige ting
· Mødesteder, telefonnr. Tider
· Sociale medier – Klubbens Facebook og Instagram
· Sæsonstart i klubben (gerne i september) fortæl om turen
· Sæsonafslutning (gerne i marts) billeder og videoer fra turen
· Input til nyhedsbrev når hjemme fra tur
· Persondataloven – Personlige oplysninger – vær opmærksom på dette (også det på papir)

HUSK at du/I er turarrangør hele tiden!
Inden turen
· Tilmeldinger, herunder tilvalg
Søren kan dele sit regneark der bruges til Uge 11, La Plagne.
· Udsendelse af opkrævning til hver enkelt deltager, hvis der er brugt depositum ved tilmelding.
· Opfølgning på indbetalinger, via adgangen til banken.
Vær opmærksom på at Holdsport trækker gebyr fra indbetalingen, som kassereren skal overføre til turens konto.
Selve turen
· Busformand i hver bus
· Tag hånd om nye deltagere/medlemmer
· Aktiviteter
· Under rejsen frem og tilbage
· Under turen
· Forplejning når man er fremme
· Transfer – info om noget i bussen eller på destinationen
· Noget når man er fremme – afhængig af ankomsttidspunkt
· Pistevisning
· Mødesteder
· Instruktører – hvem er de (også i skitøj)
· Hold inddeling – niveau evt. efter gennemløb
· Spisetidspunkter
· Afterski
· Billeder til nyhedsbrev/Facebook/Instagram
· Videoer til YouTube (også til nyhedsbrev)
· Evaluering af skiskole – kan printes på forhånd og udleveres f.eks. den sidste dag.
Skabelon fås hos Søren
Efter turen
· Regnskab til Annette
· Tak for turen til deltagerne
· Input til nyhedsbrev – tekst, billeder, videoer (YouTube)
· Sæsonafslutning
· Feedback til bestyrelsen om godt/skidt, fra dig/jer som turarrangør
· Spørgeskema om turen/skiskole – udleveres og indsamles undervejs.
· Deles med bestyrelsen
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